Ohje 1(1)
s a a u s Asiakirjoista perittavat
lunastukset ja maksut

Koulutuskeskus | Further Education Yhtymahallitus 11.2.2025 § 44, ohje

on voimassa 1.3.2025 alkaen
Kuntayhtyman asiakirjoista perittavat lunastukset ja maksut

Taman ohjeen maksut kasitelladan arvonlisaverottomana viranomaistoimintana.

Todistusjaljennésten tilaaminen hoidetaan Koulutuskeskus Salpauksen
verkkokauppatilauksena. Asiakirjan pyytdjalle tulee etukateen ilmoittaa, mikali asiakirja on
maksullinen ja arvio maksun suuruudesta.

1§ Kuntayhtyman asiakirjoista perittavat maksut perustuvat kuntalakiin ja perusteet on
vahvistettu kuntayhtyman hallintosdaanndssa.

28 Maksua ei kuitenkaan perita (JulkL 34 §):

1) péytikirjanotteesta, joka annetaan asianosaiselle,

2) kuntayhtymain omilta viranomaisilta,

3) asianosaista koskevasta tyé- tai palvelutodistuksesta,

4) asiakirjasta, joka annetaan valtion viranomaiselle kuntayhtymén hallintoon
kohdistuvan viranomaiselle saddetyn valvontatehtdvan suorittamista varten,

5) asiakirjasta, joka annetaan oikeuden valvomista varten sille, jolta puuttuu varoja
lunastuksen suorittamiseen,

6) asiakirjasta, joka tarvitaan kuntayhtymain virasta tai tydsuhteesta johtuvan
eldkkeen tai muun etuuden hakemista varten, eika

7) asiakirjasta, josta lain tai asetuksen mukaan ei ole perittdva lunastusta.

Tiedon saanti asiakirjoista on myds maksutonta (JulkL 34 §), kun
— asiakirjasta annetaan tietoja suullisesti,
— asiakirja annetaan viranomaisen luona luettavaksi tai jaljennettavaksi,

— sahkoisesti talletettu asiakirja lahetetaan sahkopostitse,
— asiakirjan antaminen kuuluu viranomaisen neuvonta-, kuulemis- tai
tiedotusvelvollisuuden piiriin.

38§ Asiakirjat, joista peritddan maksu:

Hallinnolliset asiakirjat
— oikeaksi todistettu péytékirjanote ja asiakirjan jaljennés 2,00 euroa/sivu

Todistus- ja opintosuoritusotepyynté (sdhkéinen linkki tai vanhasta todistuksesta
paperinen todistuskopio)

- yhden tutkinnon todistuskopio 25,00 euroa

- useamman eri tutkinnon todistuskopiot yhteensa 35,00 euroa

Asiakirjojen kopiointimaksut
— kopiosta ja tulosteesta peritaan 1,00 euroa/sivu.
— jos asiakirjat todistetaan oikeaksi, veloitetaan 2,00 euroa/sivu.

Muut tietoaineistopyyntdéihin liittyvédt maksut

Kuntayhtymalta muut erikseen pyydettavat julkisuuslainsadadannon mukaiset tietopyynnot

— tietoaineistopyynnot, joissa tietojen luovuttaminen edellyttaad data-aineiston
muokkaamista peritaan 45,00 euroa / tunti. Veloitus pohjautuu kadytettyyn aika-arvioon.

Maksujen tilittdmisessa ja mahdollisessa palauttamisessa on noudatettava
taloushallinnon antamia ohjeita. Kopioinnissa noudatetaan Kopioston
kopiointilupien suositussopimusta.
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